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КЪЫРЫМ ДЖУМХУРИЕТИ 

СОВЕТСКИЙ БОЛЮГИ 
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КЪАСАБАСЫНЫНЪ 
ИДАРЕСИ  

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
00.00.2019 №00 

с.Урожайное 

 

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Завершение оформления права собственности, 

аренды и постоянного пользования на земельные 

участки, начатого до 21 марта 2014 года»  

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 

11.11.2005г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов 

исполнения государственной функции (предоставление государственных услуг), Постановлением 

Совета Министров Республики Крым от 02.04.2019 №190 «О внесении изменений в постановление 

огвета министров Республики Крым от 02.09.2014 г. №313», Постановлением администрации 

Урожайновского сельского поселения от 26.02.2019г. №17 «О порядке разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом 

Урожайновского сельского поселения, в целях исполнения муниципальных функций 

администрация Урожайновского сельского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Завершение оформления права собственности, аренды и постоянного пользования на земельные 

участки, начатого до 21 марта 2014 года». 

2. Постановление администрации Урожайновского сельского поселения Советского 

района Республики Крым от 01.06.2019 № 29 «Об утверждении административного регламента 

оказания муниципальной услуги «Завершение оформления права собственности, аренды и 

постоянного пользования на земельные участки, начатого до 21 марта 2014 года» признать 

утратившим силу. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования. 

4. Обнародовать настоящее постановление в порядке, предусмотренном Уставом 

муниципального образования Урожайновское сельское поселение Советского района Республики 

Крым. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Председатель Урожайновского сельского совета- 

глава администрации Урожайновского  

сельского поселения                                                                                                   С.Н.Норгелло 



 

 

Приложение к постановлению  

Урожайновского сельского поселения 

от «__» ______ 2019 года № __ 

 

 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Завершение оформления права собственности, аренды и постоянного пользования  

на земельные участки, начатого до 21 марта 2014 года» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Завершение 

оформления права собственности, аренды и постоянного пользования на земельные участки, 

начатого до 21 марта 2014 года» (далее – Административный регламент) разработан в целях 

повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных 

условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей. 

Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица. От имени 

заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - 

заявители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.1. Заявитель может получить информацию о правилах предоставления муниципальной 

услуги: 

- непосредственно в администрации Урожайновского сельского поселения Советского 

района Республики Крым по местоположению земельного участка (далее – сельское поселение); 

- с использованием средств телефонной и почтовой связи, электронной почты; 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг» www.gosuslugi.ru;  

- в информационной системе «Портал Правительства Республики Крым»; 

- на    официальной интернет-странице Советского района Республики Крым в разделе 

Муниципальные образования Советского района «Урожайновское сельское поселение». Доступ к 

официальной интернет-странице Советского района Республики Крым находится на сайте 

http://sovmo.rk.gov.ru. 

 1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы, а также иных реквизитах 

администрации Урожайновского сельского поселения представлена в приложении №1. 

1.3.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица 

администрации Урожайновского сельского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме 

информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен 

начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, 

имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.  

1.3.5. Информация, указанная в подпунктах 1.3.1 – 1.3.3 размещается на стендах 

непосредственно в администрации Урожайновского сельского поселения. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

http://www.gosuslugi.ru/
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2.1. Наименование муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется Административным 

регламентом – «Завершение оформления права собственности, аренды и постоянного пользования 

на земельные участки, начатого до 21 марта 2014 года». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальную услугу предоставляет администрация Урожайновского сельского 

поселения. 

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 

210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, 

предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не 

вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате таких 

услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является решение о 

предоставлении в собственность, постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, 

заключение договора аренды земельного участка, либо мотивированный отказ в предоставлении 

земельного участка, заключении договора аренды земельного участка (далее — отказ). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Сроки прохождения отдельных процедур (действий): 

1) рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка в собственность, 

постоянное (бессрочное) пользование, на оформление права аренды на земельный участок и 

принятие распорядительного акта о предоставлении земельного участка в собственность, 

постоянное (бессрочное) пользование или о предоставлении земельного участка в аренду. 

Процедура осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.3 Регламента; 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 30 дней. 

2) подготовка договора аренды земельного участка. 

Процедура осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.6 Регламента; 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 30 дней. 

Днем начала оказания муниципальной услуги считается день, следующий за днем принятия 

документа (дата приема входящего документа указывается в регистрационном штампе). 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги размещен на Портале Правительства Республики Крым 

http://rk.gov.ru в разделе: муниципальные образования, подраздел – Советский район 

http://sovmo.rk.gov.ru), муниципальные образования Советского района – Урожайновское сельское 

поселение в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Республики Крым 

для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги: 

1) заявление о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) 

пользование или на оформление права аренды на земельный участок, находящийся в 

муниципальной собственности согласно приложению №2; 

2) для физических лиц: 

– копия документа, подтверждающего личность гражданина; 

для юридических лиц: 

- копия устава, заверенная данным юридическим лицом; 

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=116783;fld=134;dst=100056
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- копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя 

юридического лица; 

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, заверенная 

данным юридическим лицом; 

- копия свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе Российской 

Федерации; 

3) подлинник правоустанавливающего (подтверждающего) документа либо копия судебного 

решения, заверенная судом, свидетельствующие о наличии у заявителя, подлежащего 

переоформлению права; 

4) копия решения органа местного самоуправления или органа исполнительной власти, 

дающего право на завершение оформления прав на земельный участок, начатого до вступления в 

силу Федерального конституционного закона; 

5) кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка о земельном участке, 

содержащий сведения о его границах; 

6) документ, подтверждающий право на приобретение земельного участка в соответствии с 

требованиями статей 3и 13 Закона, если такое право не вытекает из документов, перечисленных 

в подпунктах 1 - 4 настоящего пункта; 

7) документ, подтверждающий соответствующие полномочия заявителя (при подаче 

заявления представителем заявителя) 

8) материалы документации по землеустройству, разработанной на основании решения, 

указанного в подпункте 4 настоящего пункта, в том числе графический материал, позволяющий 

определить место расположения земельного участка (при наличии). 

9) заявитель вправе представить вместе с заявлением: 

- при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписку 

из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном 

участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных 

правах на указанные здания, строения, сооружения; 

- выписку из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об 

отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок. 

2.6.2. Заявление о предоставлении земельного участка должно содержать: 

1) фамилию, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в 

едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за 

исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка (при наличии); 

4) основание предоставления земельного участка из числа оснований, предусмотренных 

статьями 3 или 13 Закона; 

5) вид права, по которому заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление 

земельного участка указанному заявителю допускается по нескольким видам прав; 

6) цель использования земельного участка; 

7) реквизиты документа, подтверждающего право на приобретение земельного участка в порядке 

переоформления или завершения оформления прав; 

8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории или проекта организации 

и застройки территории, в границах которой расположен земельный участок (в случае если земельный 

участок расположен в границах территории садоводческого или огороднического некоммерческого 

товарищества); 

9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем." 

К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются: 

1) для физических лиц - копия документа, подтверждающего личность гражданина; 

2) для юридических лиц: 

http://demo.garant.ru/#/document/70618342/entry/0
http://demo.garant.ru/#/document/23701794/entry/3
http://demo.garant.ru/#/document/23701794/entry/13
http://demo.garant.ru/#/document/23702503/entry/71
http://demo.garant.ru/#/document/23702503/entry/74


копия устава, заверенная данным юридическим лицом; 

копия документа, подтверждающего соответствующие полномочия представителя 

юридического лица; 

копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, заверенная данным 

юридическим лицом; 

копия свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе Российской Федерации; 

3) подлинник правоустанавливающего (подтверждающего) документа либо копия судебного 

решения, заверенная судом, свидетельствующие о наличии у заявителя подлежащего переоформлению 

права; 

4) копия решения о разрешении на разработку документации (в случае предоставления 

земельного участка в порядке статьи 13 Закона). 

5) документ, подтверждающий право на приобретение земельного участка в соответствии с 

требованиями статей 3 и 13 Закона, если такое право не вытекает из документов, перечисленных 

в подпунктах 3, 4 настоящего пункта; 

6) документ, подтверждающий соответствующие полномочия представителя заявителя (при 

подаче заявления представителем заявителя); 

7) материалы документации по землеустройству, разработанной на основании решения, 

указанного в подпункте 4 настоящего пункта, в том числе графический материал, позволяющий 

определить место расположения земельного участка (при наличии); 

8) межевой план земельного участка в форме электронного документа (в случае если земельный 

участок не поставлен на кадастровый учет). 

2.6.3. Правообладатели зданий, строений, сооружений, расположенных на приобретаемом 

земельном участке, также дополнительно вправе приложить: 

1) копии документов, удостоверяющих права на такое здание, строение сооружение; 

2) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, 

расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с 

указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров. 

 

Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны 

соответствовать следующим требованиям: 

- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны 

полностью; 

- в заявлении нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность 

истолкования содержания. 

2.6.4. В соответствии с пунктами 1, 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные 

услуги, не вправе требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной 

пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 

настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с 
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нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 настоящего Федерального закона 

перечень документов. 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ; 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется. 

2.8.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

1) наличие оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

2) несоответствие месторасположения объекта документации, связанной с осуществлением 

градостроительной деятельности на территории Республики Крым, утвержденной до 21 марта 2014 

года, в случае отсутствия утвержденных документов территориального планирования либо 

градостроительного зонирования, либо документации по планировке территории. 

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги администрацией Урожайновского сельского 

поселения осуществляется взаимодействие с: 

1) Государственным комитетом по государственной регистрации и кадастру Республики 

Крым по вопросам: 

- постановки на государственный кадастровый учет земельного участка, в отношении 

которого такой учет в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и 

законодательства Республики Крым не производился; 

- получения кадастрового паспорта земельного участка – в течение 5 рабочих дней; 

- получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним о правах на земельный участок, находящийся в собственности Республики Крым и 

объект недвижимости, расположенный на земельном участке, находящемся в собственности 

Республики Крым - в течение 5 рабочих дней; 

 

2) Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Крым по вопросам: 

- получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц - в течение 5 

рабочих дней; 

- получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей - в течение 5 рабочих дней. 

3) Органом технической инвентаризации по вопросу предоставления сведений относительно 

объектов недвижимого имущества, расположенных на земельном участке - в течение 5 рабочих 

дней; 

4) Министерством экологии и природных ресурсов Республики Крым по вопросу 

нахождения испрашиваемого земельного участка на землях особо охраняемых территорий и 

объектов (в течение 20 рабочих дней, но не более 30 рабочих дней); 

5) Государственным комитетом по лесному и охотничьему хозяйству Республики Крым по 

вопросу нахождения испрашиваемого земельного участка на землях лесного фонда и землях особо 
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охраняемых территорий и объектов (в течение 20 рабочих дней, но не более 30 рабочих дней); 

6) Государственным комитетом по охране культурного наследия по вопросу нахождения 

испрашиваемого земельного участка на землях особо охраняемых территорий и объектов (в течение 

20 рабочих дней, но не более 30 рабочих дней); 

7) Органами санитарно-эпидемиологического надзора, надзора за автодорогами и 

придорожным строительством, надзора за использованием и охраной водного фонда, по охране 

окружающей среды, Госавтоинспекцией, жилищно-эксплуатационными отделами, Министерством 

чрезвычайных ситуаций и прочими организациями, службами, физическими и юридическими 

лицами. 

 

1) Государственным комитетом по государственной регистрации и кадастру Республики 

Крым по вопросам: 

- постановки на государственный кадастровый учет земельного участка, в отношении 

которого такой учет в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и 

законодательства Республики Крым не производился; 

- получения кадастрового паспорта земельного участка – в течение 5 рабочих дней; 

- получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним о правах на земельный участок, находящийся в собственности Республики Крым и 

объект недвижимости, расположенный на земельном участке, находящемся в собственности 

Республики Крым - в течение 5 рабочих дней; 

2) Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Крым по вопросам: 

- получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц – в течение 5 

рабочих дней; 

- получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей – в течение 5 рабочих дней. 

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и 

обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках 

расчета размера такой платы. 

При предоставлении муниципальной услуги оснований взимания платы за предоставление 

муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной 

услуги, и при получении результата предоставления таких услуг. 

2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.12.2. Максимальное время ожидания в очереди на получение результата предоставления 

муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме. 

Основанием для начала административной процедуры является регистрация в 

администрации Урожайновского сельского поселения обращения заинтересованного лица с 

приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги. 

Заявление может быть направлено (представлено) в администрацию Муниципального 

образования через многофункциональный центр. 

Обращение за получением государственной или муниципальной услуги и предоставление 
государственной или муниципальной услуги могут осуществляться с использованием 
электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями 

Федерального закона" Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ 

https://internet.garant.ru/#/document/12184522/entry/0


2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги. 

2.14.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, соответствует 

установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

2.14.2. Помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, включают места для 

ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также 

места для приема заявителей. 

2.14.3. Прием заявителей осуществляется в администрации Урожайновского сельского 

поселения. 

2.14.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным 

лицом одновременно ведется прием только одного заявителя по одному обращению за 

предоставлением одной муниципальной услуги. 

2.14.5. Кабинет для приема заявителей должен быть оборудован информационными 

табличками (вывесками) с указанием: 

- фамилии и инициалов работника, осуществляющего прием. 

2.14.6. Место для приема заявителей должно быть снабжено столом, стулом, писчей бумагой 

и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления документов. 

2.14.7. В помещении администрации Урожайновского сельского поселения должны быть 

оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов. 

2.14.8. Информация, касающаяся предоставления муниципальная услуги, должна 

располагаться на информационных стендах в администрации Урожайновского сельского 

поселения. 

На стендах размещается следующая информация: 

общий режим работы администрации Урожайновского сельского поселения; 

номера телефонов работников администрации Урожайновского сельского поселения, 

осуществляющих прием заявлений и заявителей; 

образец заполнения заявления; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.14.9. Требования к обеспечению доступности для инвалидов: 

В целях обеспечения условий доступности муниципальной услуги для инвалидов на 

территории помещения, где она предоставляется, должны быть обеспечены: 

 - оказанием специалистами, оказывающими муниципальную услугу, помощи инвалидам в 

посадке в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

 - беспрепятственным входом инвалидов в помещение и выход из него; 

 - возможностью самостоятельного передвижения инвалидов по помещению; 

 - сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказания им помощи в помещении; 

 - надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещение и к услугам с учетом 

ограничений их жизнедеятельности; 

 - допуском в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

 - допуском в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты 

населения; 

 - предоставлением, при необходимости, муниципальной услуги по месту жительства 

инвалида или в дистанционном режиме; 

- обеспечением условий доступности для инвалидов по зрению официальной интернет страницы в 

сети Интернет: http://sovmo.rk.gov.ru в разделе «Муниципальные образования Советского 

http://sovmo.rk.gov.ru/


района, страница «Урожайновское сельское поселение» в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет». 

 - оказанием специалистами иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами  

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и 

их продолжительность. 

2.15.1. Показателями доступности являются информационная открытость регламента и 

правил предоставления муниципальной услуги:  

 наличие административного регламента;  

 удобное территориальное расположение;  

 наличие информации в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и/или информационной системе 

«Портал Правительства Республики Крым» (с момента подключения данного портала и по мере 

технической возможности); 

 возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 

 возможность получения муниципальной услуги через ГБУ «МФЦ»; 

 обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями 

передвижения к помещениям, в которых предоставляется услуга; 

 содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду 

при входе в объект и выходе из него; 

 оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки 

автотранспортных средств инвалидов; 

 возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в 

учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски, и, при необходимости, с помощью 

персонала учреждения; 

 возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту 

предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предоставляющих услуги; 

 сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, по территории учреждения; 

 проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с 

получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами; 

 размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с 

учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при необходимости, дублирование 

необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков 

и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 

шрифтом Брайля и на контрастном фоне; 

 обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты 

населения; 

 оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с 

разъяснением в доступной для них форме регламента предоставления и получения услуги, 

оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с 

размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги; 

 обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, 

владеющего жестовым языком; 

 обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта 

учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

 оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам помощи в 



преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами; 

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

 соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего 

административного регламента; 

 отсутствие обоснованных жалоб; 

 соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно административному 

регламенту. 

2.16. Функции, права, обязанности и ответственность многофункционального центра: 

1. Многофункциональные центры осуществляют 

1) прием запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг, а также 

прием комплексных запросов; 

2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, 

предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные 

услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 

статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в том числе с 

использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры; 

2.1) составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление 

конкретных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, 

подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, 

формирование комплектов документов, необходимых для получения государственных и (или) 

муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты документов 

формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в 

многофункциональный центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, 

сведений и (или) информации, полученных многофункциональным центром самостоятельно в 

порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов 

государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых 

для получения иных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 

запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов в органы, предоставляющие 

государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги; 

3) представление интересов органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями; 

4) информирование заявителей о порядке предоставления государственных и 

муниципальных услуг, в том числе посредством комплексного запроса, в многофункциональных 

центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении государственных и муниципальных услуг, 

комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением государственных 

и муниципальных услуг, а также консультирование заявителей о порядке предоставления 

государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах; 

5) взаимодействие с государственными органами и органами местного самоуправления по 

вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг, а также с организациями, 

участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального 

закона государственных и муниципальных услуг, в том числе посредством направления 

межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и 

коммуникационной инфраструктуры; 

6) выдачу заявителям документов, полученных от органов, предоставляющих 

государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результатам 

предоставления государственных и муниципальных услуг, а также по результатам предоставления 

государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не 

предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

6.1) составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по 

результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 
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предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные 

услуги, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации; 

7) прием, обработку информации из информационных систем органов, предоставляющих 

государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с 

использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это 

предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом, и 

выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии 

с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. Если иное не 

предусмотрено правилами организации деятельности многофункциональных центров, 

утверждаемыми Правительством Российской Федерации, составленные на бумажном носителе и 

заверенные многофункциональным центром выписки из информационных систем органов, 

предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

приравниваются к выпискам из информационных систем на бумажном носителе, составленным 

самим органом, предоставляющим государственные услуги, или органом, предоставляющим 

муниципальные услуги; 

7.1) прием денежных средств от заявителей в счет платы за предоставление государственных 

и муниципальных услуг и уплаты иных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации в случаях, предусмотренных федеральными законами; 

8) иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениями о 

взаимодействии. 

1.1. В целях повышения территориальной доступности государственных и муниципальных 

услуг, предоставляемых по принципу "одного окна", для реализации функций, установленных 

настоящей статьей, уполномоченный многофункциональный центр вправе привлекать иные 

организации. Случаи и порядок привлечения указанных организаций, порядок их взаимодействия с 

уполномоченным многофункциональным центром, перечень функций, к реализации которых 

привлекается организация, а также требования к указанным организациям 

устанавливаются правилами организации деятельности уполномоченных многофункциональных 

центров, утверждаемыми Правительством Российской Федерации. 

1.2. Организации, указанные в части 1.1 настоящей статьи, обязаны сообщить заявителю о 

том, что предоставленные им документы, необходимые для получения государственной или 

муниципальной услуги, будут переданы в уполномоченный многофункциональный центр, а также 

сообщить заявителю по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 

14 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных". 

1.3. В соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации (для 

государственных услуг, предоставляемых федеральными органами исполнительной власти, 

органами государственных внебюджетных фондов), нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации (для государственных услуг, предоставляемых в рамках осуществления 

полномочий органов государственной власти субъектов Российской Федерации, в том числе 

переданных им для осуществления полномочий Российской Федерации), муниципальными 

правовыми актами (для муниципальных услуг, а также государственных услуг, предоставляемых в 

рамках осуществления органами местного самоуправления отдельных государственных 

полномочий) на многофункциональные центры может быть возложена функция по предоставлению 

соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме, включая принятие 

решения о предоставлении государственной или муниципальной услуги или об отказе в ее 

предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам 

предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, 

являющихся результатом предоставления государственной или муниципальной услуги. 

2. При реализации своих функций многофункциональные центры вправе запрашивать 

документы и информацию, необходимые для предоставления государственных и муниципальных 

услуг, в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих 

муниципальные услуги, организациях, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 
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статьи 1настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, а также 

получать от органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 

статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, такие 

документы и информацию, в том числе с использованием информационно-технологической и 

коммуникационной инфраструктуры. 

3. При реализации своих функций многофункциональные центры и организации, указанные 

в части 1.1 настоящей статьи, не вправе требовать от заявителя: 

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной или муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся 

в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций 

в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 настоящего 

Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 

органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона, и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 

7 настоящего Федерального закона. Данное положение в части первоначального отказа в 

предоставлении государственной или муниципальной услуги применяется в случае, если на 

многофункциональный центр возложена функция по предоставлению соответствующих 

государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 

1.3 настоящей статьи. 

4. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии 

многофункциональный центр обязан: 

1) предоставлять на основании запросов и обращений федеральных государственных 

органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, 

физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, относящимся к установленной 

сфере деятельности многофункционального центра, в том числе с использованием информационно-

технологической и коммуникационной инфраструктуры; 

2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии 

с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных 

данных; 

2.1) при приеме запросов о предоставлении государственных или муниципальных услуг либо 

комплексных запросов и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании 

паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность 

заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять 

соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их 

оригиналам; 
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3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии; 

4) осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, 

органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными государственным 

органам и органам местного самоуправления организациями и организациями, участвующими в 

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона 

государственных и муниципальных услуг, в соответствии с соглашениями о взаимодействии, 

нормативными правовыми актами. 

5. Многофункциональный центр, его работники, организации, указанные в части 

1.1 настоящей статьи, и их работники несут ответственность, установленную законодательством 

Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых органу, предоставляющему государственную услугу, или 

органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении государственных 

или муниципальных услуг и их соответствие передаваемым заявителем в многофункциональный 

центр сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

1.1) за полноту и соответствие комплексному запросу передаваемых органу, 

предоставляющему государственную услугу, органу, предоставляющему муниципальную услугу, 

заявлений, составленных на основании комплексного запроса, иных документов, информации и 

(или) сведений, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, 

указанных в комплексном запросе; 

2) за своевременную передачу органу, предоставляющему государственную услугу, органу, 

предоставляющему муниципальную услугу, запросов о предоставлении государственных или 

муниципальных услуг, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иных 

сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременную 

выдачу заявителю документов, переданных в этих целях многофункциональному центру органом, 

предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за 

соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения 

с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

5.1. Работники многофункциональных центров при неисполнении либо при ненадлежащем 

исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций многофункциональных 

центров, предусмотренных частями 1 и 1.3 настоящей статьи, а также статьей 15.1настоящего 

Федерального закона, привлекаются к ответственности, в том числе установленной Уголовным 

кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях для должностных  

6. Вред, причиненный физическим или юридическим лицам в результате ненадлежащего 

исполнения либо неисполнения многофункциональными центрами или их работниками 

обязанностей, предусмотренных настоящим Федеральным законом, другими федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, соглашениями о взаимодействии, 

возмещается в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

7. Вред, причиненный физическим или юридическим лицам в результате ненадлежащего 

исполнения либо неисполнения организацией, указанной в части 1.1 настоящей статьи, и ее 

работниками обязанностей многофункционального центра, возмещается многофункциональным 

центром в соответствии с законодательством Российской Федерации. Многофункциональный центр 

вправе предъявить к организации, указанной в части 1.1 настоящей статьи, регрессное требование 

о возмещении сумм, выплаченных третьим лицам, если докажет, что вред возник по ее вине. 

2.17. Предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах 

при однократном обращении заявителя» 

1. Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с запросом о 

предоставлении нескольких и (или) муниципальных услуг организует предоставление заявителю 

двух и более муниципальных услуг (далее – комплексный запрос). В этом случае 
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многофункциональный центр для обеспечения получения заявителем муниципальных услуг, 

указанных в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без доверенности и направляет 

в органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным 

работником многофункционального центра и скрепленные печатью многофункционального центра, 

а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в 

комплексном запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной многофункциональным 

центром копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких 

заявлений заявителем. 

2. Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за 

предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление 

многофункциональным центром от его имени действий, необходимых для их предоставления. 

3. При приеме комплексного запроса у заявителя работники многофункционального центра 

обязаны проинформировать его обо всех муниципальных услугах, услугах, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, получение которых 

необходимо для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе. 

4. Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в многофункциональный центр 

сведения, документы и (или) информацию, предусмотренные нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением указанных в комплексном 

запросе муниципальных услуг, за исключением документов, на которые распространяется 

требование пункта 2 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона, а также сведений, 

документов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по 

результатам предоставления заявителю иных указанных в комплексном запросе муниципальных 

услуг. Сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления 

муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, и получаемые в организациях, указанных 

в части 2 статьи 1 настоящего Федерального закона, в результате оказания услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, заявитель подает в 

многофункциональный центр одновременно с комплексным запросом самостоятельно. 

5. Примерная форма комплексного запроса, а также порядок хранения 

многофункциональным центром комплексного запроса определяется уполномоченным 

Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

6. Направление многофункциональным центром заявлений, а также указанных в части 4 

настоящей статьи документов в органы, предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется 

не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса. 

7. В случае, если для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, 

требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены 

многофункциональным центром только по результатам предоставления иных указанных в 

комплексном запросе муниципальных услуг, направление заявлений и документов в 

соответствующие, органы, предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется 

многофункциональным центром не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения 

многофункциональным центром таких сведений, документов и (или) информации. В указанном 

случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления муниципальных услуг, 

указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых 

сведений, документов и (или) информации соответствующим органом, предоставляющим 

муниципальные услуги. 

8. Получение многофункциональным центром отказа в предоставлении муниципальных 

услуг, включенных в комплексный запрос, не является основанием для прекращения получения 

иных муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением случаев, если 

услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для предоставления иных муниципальных 

услуг, включенных в комплексный запрос. 

9. Многофункциональный центр обязан выдать заявителю все документы, полученные по 

результатам предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за 

исключением документов, полученных многофункциональным центром в рамках комплексного 
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запроса в целях предоставления заявителю иных указанных в комплексном запросе муниципальных 

услуг. Многофункциональный центр обязан проинформировать заявителя о готовности полного 

комплекта документов, являющихся результатом предоставления всех муниципальных услуг, 

указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта 

документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в 

многофункциональный центр последнего из таких документов. 

10. Заявитель имеет право обратиться в многофункциональный центр в целях получения 

информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном 

запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной 

муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется 

многофункциональным центром: 

1) в ходе личного приема заявителя; 

2) по телефону; 

3) по электронной почте. 

11. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр с запросом о ходе 

предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о 

готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной 

услуги, указанной в комплексном запросе, посредством электронной почты, многофункциональный 

центр обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения 

многофункциональным центром указанного запроса. 

12. В случае поступления в многофункциональный центр документов, являющихся 

результатом предоставления интересующей заявителя конкретной муниципальной услуги, 

многофункциональный центр обязан обеспечить возможность выдачи таких документов заявителю 

не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления таких документов в 

многофункциональный центр. 

13. Перечень муниципальных услуг, предоставляемых федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов на основании 

комплексного запроса, утверждается актом Правительства Российской Федерации. Перечни 

муниципальных услуг, предоставление которых посредством комплексного запроса не 

осуществляется, утверждаются: 

1) нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации - для государственных 

услуг, предоставляемых органами государственной власти субъекта Российской Федерации, 

территориальными государственными внебюджетными фондами; 

2) муниципальным правовым актом - для муниципальных услуг, предоставляемых органами 

местного самоуправления. 

14. На основе указанных в части 13 настоящей статьи перечней муниципальных услуг 

нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации и муниципальным правовым актом 

соответственно могут утверждаться типовые составы взаимосвязанных услуг для предоставления 

их заявителям по соответствующему комплексному запросу, а также порядок организации их 

предоставления в многофункциональном центре. Утверждение данных типовых составов 

взаимосвязанных услуг не исключает право заявителя обратиться в рамках соответствующего 

комплексного запроса за получением иных муниципальных услуг, не включенных в указанные 

типовые составы взаимосвязанных услуг. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий). 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий). 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры (действия): 

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа 
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заявителя к сведениям о муниципальной услуге; 

- подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

и прием заявления и документов; 

- получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- взаимодействие администрации Муниципального образования с иными организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого 

взаимодействия; 

- подготовка решения о предоставлении земельного участка в собственность или постоянное 

(бессрочное) пользование; 

- подготовка договора аренды земельного участка; 

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги. 

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту 

3.2. Описание административной процедуры «Предоставление в установленном порядке 

информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге». 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя 

непосредственно к должностному лицу администрации Урожайновского сельского поселения, либо 

с использованием средств телефонной и почтовой связи. 

3.2.2. Интересующая заявителя информация о правилах предоставления муниципальной 

услуги предоставляется заявителю должностным лицом администрации Урожайновского сельского 

поселения при обращении заявителя в администрацию Урожайновского сельского поселения 

лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи или на электронный адрес 

заявителя. 

3.2.3. Должностное лицо администрации Урожайновского сельского поселения, 

ответственное за выполнение административной процедуры (далее по тексту - специалист 

администрации), является сотрудник администрации Урожайновского сельского поселения 

уполномоченный в соответствии с должностным регламентом.  

3.2.4. Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено. 

3.2.5. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю 

информации о правилах предоставления муниципальной услуги. 

3.2.6. Передача результата административной процедуры осуществляется в порядке, 

предусмотренном подпунктом 3.2.2. 

3.2.7. Результат выполнения административной процедуры фиксируется: 

 почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой 

связи или на электронный адрес заявителя. 

3.3. Описание административной процедуры «Подача заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов». 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация в 

администрации Урожайновского сельского поселения обращения заинтересованного лица с 

приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги. 

Заявление может быть направлено (представлено) в администрацию Урожайновского 

сельского поселения через многофункциональный центр. 

3.3.2. Заявление регистрируется в день поступления. 

3.3.3. Специалист администрации Урожайновского сельского поселения направляет 

зарегистрированное заявление и документы на рассмотрение Главе администрации 

Урожайновского сельского поселения или лицу, исполняющему его обязанности. 

Срок выполнения данного действия - один день с момента окончания предыдущей 

процедуры. 

3.3.4. Глава администрации Урожайновского сельского поселения или лицо, исполняющее 

его обязанности, рассматривает и направляет заявление и документы специалисту администрации 

на исполнение и оказание муниципальной услуги. 



3.3.5. При рассмотрении принятого заявления и представленных документов специалист 

администрации, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных 

документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам 

Российской Федерации, Республики Крым, внутренним нормативным актам администрации 

Урожайновского сельского поселения. 

3.3.6. Подача заявления с нарушением требований пункта 2.6.1 Административного 

регламента является основанием для возврата заявления о предоставлении земельного участка без 

рассмотрения в течение трех рабочих дней со дня его поступления. 
В течение трех рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка 

уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 

6 постановления Совета министров Республики Крым от 02 сентября 2014 года N 313 "Об утверждении 

Порядка переоформления прав или завершения оформления прав на земельные участки на территории 

Республики Крым", подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, 

предусмотренные пунктом 7 постановления Совета министров Республики Крым от 02 сентября 2014 

года N 313 "Об утверждении Порядка переоформления прав или завершения оформления прав на 

земельные участки на территории Республики Крым" При этом заявителю должны быть указаны 

причины возврата заявления о предоставлении земельного участка. 

3.3.7. Уполномоченный орган в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления о 

предоставлении земельного участка в порядке завершения оформления прав на земельные участки, 

начатого до вступления в силу Федерального конституционного закона, направляет копию 

поступившего заявления о предоставлении земельного участка и копию приложенного к нему межевого 

плана (при наличии) на рассмотрение: 

1) в уполномоченный орган местного самоуправления в сфере градостроительства и 

архитектуры, который в случае отсутствия утвержденных документов территориального планирования 

либо градостроительного зонирования, либо документации по планировке территории, осуществляет 

проверку на предмет соответствия места расположения объекта недвижимого имущества документации, 

связанной с осуществлением градостроительной деятельности на территории Республики Крым, 

утвержденной до 21 марта 2014 года и действовавшей на момент принятия решений о разрешении на 

разработку документации: 

схемам планировки территории отдельных административных районов, утвержденным до 

вступления в силу Федерального конституционного закона; 

генеральным планам населенных пунктов, технико-экономическим обоснованиям их развития 

(ТЭО); 

технико-экономическим обоснованиям и градостроительным обоснованиям размещения 

отдельных объектов нового строительства; 

проектам планировки и застройки населенных пунктов; 

проектам детальной планировки; 

детальным планам территории; 

проектам застройки; 

планам зонирования территории (зонингам), 

Абзац утратил силу с 2 апреля 2019 г. - Постановление Совета министров Республики Крым от 2 

апреля 2019 г. N 190 

2) в исполнительные органы государственной власти Республики Крым в сфере экологии и 

природопользования, охраны культурного наследия, которые осуществляют проверку на предмет 

нахождения испрашиваемого земельного участка на землях лесного фонда и землях особо охраняемых 

территорий и объектов соблюдения иных ограничений и требований природоохранного 

законодательства; 

3) в исполнительный орган государственной власти Республики Крым в сфере 

градостроительства и архитектуры (в случае предоставления земельного участка, находящегося в 

собственности Республики Крым), который осуществляет проверку на предмет соответствия места 

расположения недвижимого имущества Схеме территориального планирования Российской Федерации 

применительно к территориям Республики Крым и г. Севастополя в отношении областей федерального 

транспорта (железнодорожного, воздушного, морского, внутреннего водного, трубопроводного 

транспорта), автомобильных дорог федерального значения, энергетики, высшего образования и 

https://internet.garant.ru/#/document/23702503/entry/0
https://internet.garant.ru/#/document/70618342/entry/0
https://internet.garant.ru/#/document/70618342/entry/0
https://internet.garant.ru/#/document/49010732/entry/720
https://internet.garant.ru/#/document/12125350/entry/2
https://internet.garant.ru/#/document/12125350/entry/2
https://internet.garant.ru/#/document/71216722/entry/10000


здравоохранения, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 08 октября 

2015 года N 2004-р, Схеме территориального планирования Республики Крым, 

утвержденной постановлением Совета министров Республики Крым от 30 декабря 2015 года N 855. 

Уполномоченный орган вправе направлять запросы в исполнительные органы государственной 

власти Республики Крым и органы местного самоуправления, предприятия, организации 

государственной и муниципальной формы собственности с целью получения информации об объектах, 

в том числе инженерной инфраструктуры, расположенных на земельном участке. 

В случае если земельный участок расположен в границах территории садоводческого или 

огороднического некоммерческого товарищества, на который до вступления в силу Федерального 

конституционного закона получены правоустанавливающие документы, проведение проверки на 

предмет соответствия места расположения объекта недвижимого имущества документам 

территориального планирования, документации по планировке территории, документации, связанной с 

осуществлением градостроительной деятельности на территории Республики Крым, утвержденной до 

21 марта 2014 года, в соответствии с подпунктами 1, 3 настоящего пункта не требуется. Расположение 

земельного участка в границах территории садоводческого или огороднического некоммерческого 

товарищества в таком случае подтверждается сведениями раздела межевого плана "Схема 

расположения земельного участка 

3.3.8. В случае, если документы, указанные в подпункте 2.6.1. Административного 

регламента, не представлены заявителем, сотрудник, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги в течение 5 рабочих дней формирует и направляет межведомственные 

запросы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

Межведомственные запросы направляются уполномоченным должностным лицом 

администрации Урожайновского сельского поселения не позднее пяти рабочих дней с даты 

регистрации заявления в администрации Урожайновского сельского поселения. 

При предоставлении муниципальной услуги администрация Урожайновского свельского 

поселения осуществляется взаимодействие с: 

1) Государственным комитетом по государственной регистрации и кадастру Республики 

Крым по вопросам: 

- получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним о правах на земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и 

объект недвижимости, расположенный на земельном участке, находящемся в муниципальной 

собственности - в течение 5 рабочих дней; 

2) Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Крым по вопросам: 

- получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц – в течение 5 

рабочих дней; 

- получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей – в течение 5 рабочих дней. 

3) Органом технической инвентаризации по вопросу предоставления сведений 

относительно объектов недвижимого имущества, расположенных на земельном участке - в 

течение 5 рабочих дней; 

4) Министерством экологии и природных ресурсов Республики Крым по вопросу 

нахождения испрашиваемого земельного участка на землях особо охраняемых территорий и 

объектов (в течение 20 рабочих дней, но не более 30 рабочих дней); 

5) Государственным комитетом по лесному и охотничьему хозяйству Республики Крым по 

вопросу нахождения испрашиваемого земельного участка на землях лесного фонда и землях особо 

охраняемых территорий и объектов (в течение 20 рабочих дней, но не более 30 рабочих дней); 

6) Государственным комитетом по охране культурного наследия по вопросу нахождения 

испрашиваемого земельного участка на землях особо охраняемых территорий и объектов (в 

течение 20 рабочих дней, но не более 30 рабочих дней); 

7) Органами санитарно-эпидемиологического надзора, надзора за автодорогами и 

придорожным строительством, надзора за использованием и охраной водного фонда, по охране 

окружающей среды, Госавтоинспекцией, жилищно-эксплуатационными отделами, Министерством 

чрезвычайных ситуаций и прочими организациями, службами, физическими и юридическими 
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лицами. 

 

3.3.9. Если специалистом по результатам рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги установлены, предусмотренные пунктом 2.8.2 настоящего 

Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в 

течение 10 рабочих дней подготавливается отказ в предоставлении муниципальной услуги с 

указанием причины отказа. Данный порядок также действует в случае выявления противоречий, 

неточностей в представленных на рассмотрение документах, когда они могут повлиять на принятие 

решения об отказе в выполнении административного действия в связи с наличием установленных 

ограничений. 

3.3.10. При отсутствии оснований для отказа в удовлетворении заявления о предоставлении 

земельного участка уполномоченный орган не позднее 60 дней со дня поступления заявления о 

предоставлении земельного участка обеспечивает: 

1) принятие решения о предоставлении земельного участка (в случае если допустимо 

бесплатное предоставление земельного участка, а также в случае предоставления земельного 

участка в постоянное (бессрочное) пользование); 

2) подготовку и подписание со своей стороны договора купли-продажи земельного участка 

(в случае если осуществляется продажа земельного участка), договора аренды земельного участка, 

договора безвозмездного пользования земельным участком, соглашения об установлении сервитута 

(при приобретении соответствующего права); 

3) изготовление копии представленного подлинника правоустанавливающего 

(подтверждающего) документа на земельный участок, проставление печати о погашении данного 

документа и возвращение его заявителю. 

4) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы 

одного из оснований, предусмотренных частью шестой статьи 13 Постановления Совета министров 

Республики Крым от 2 сентября 2014 г. №313 "Об утверждении Порядка переоформления прав или 

завершения оформления прав на земельные участки на территории Республики Крым". 

3.3.11. Если представлен полный комплект документов и основания для отказа в выполнении 

административного действия отсутствуют, ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней 

запрашивает сведения об оценке земельного участка и расчет размера арендной платы (в случае 

подачи заявления на заключения договора аренды на земельный участок), в отделе администрации 

Муниципального образования (срок предоставления – 3 рабочих дня) и обеспечивает подготовку и 

согласование проекта распорядительного акта о предоставлении земельного участка в аренду с 

Главой администрации Урожайновского сельского поселения (Срок – 6 дней). 

3.3.12. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении земельного участка и 

получения положительных заключений от органов, указанных в пункте 9 Постановления Совета 

министров Республики Крым от 2 сентября 2014 г. №313 "Об утверждении Порядка 

переоформления прав или завершения оформления прав на земельные участки на территории 

Республики Крым". 
, уполномоченный орган в срок не более пяти рабочих дней со дня получения последнего 

заключения обеспечивает подачу в исполнительный орган государственной власти Республики Крым в 

сфере регистрации и кадастрового учета заявления и документов, необходимых для государственного 

кадастрового учета земельного участка (если кадастровый учет такого земельного участка ранее не был 

осуществлен) и (или) государственной регистрации права собственности Республики Крым или 

муниципального образования по месту расположения земельного участка. 

3.3.13. В случае возврата проекта решения на доработку лицом, уполномоченным на его 

подписание, после устранения замечаний, выполняются действия пунктов 3.3.5. – 3.3.7 настоящего 

административного регламента. В случае наличия неустранимых замечаний осуществляется отказ 

в выполнении административного действия. 

3.3.14. Должностным лицом администрации Урожайновского сельского поселения, 

ответственным за выполнение административной процедуры, является ведущий специалист по 

муниципальному имуществу, землеустройству и территориальному планированию. 

3.3.15. Результатом административной процедуры является: 
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1) принятие решения о предоставлении земельного участка (в случае если допустимо 

бесплатное предоставление земельного участка, а также в случае предоставления земельного 

участка в постоянное (бессрочное) пользование); 

2) подготовку и подписание со своей стороны договора купли-продажи земельного участка 

(в случае если осуществляется продажа земельного участка), договора аренды земельного участка, 

договора безвозмездного пользования земельным участком, соглашения об установлении сервитута 

(при приобретении соответствующего права); 

3) изготовление копии представленного подлинника правоустанавливающего 

(подтверждающего) документа на земельный участок, проставление печати о погашении данного 

документа и возвращение его заявителю. 

4) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
3.3.16. В случае если на дату принятия решения о предоставлении земельного участка, 

указанного в подпункте 1 пункта 13 настоящего Порядка, в Едином государственном реестре 

недвижимости отсутствуют сведения о категории и виде разрешенного использования земельного 

участка уполномоченный орган определяет категорию и вид разрешенного использования земельного 

участка в решении о предоставлении земельного участка. 

3.3.17. В случае если в Едином государственном реестре недвижимости отсутствуют сведения о 

категории и виде разрешенного использования земельного участка, в отношении которого подано 

заявление о предоставлении в собственность за плату, безвозмездное пользование или в аренду, 

уполномоченный орган принимает решение об определении категории и вида разрешенного 

использования земельного участка и осуществляет мероприятия, указанные в подпункте 2 пункта 13 

настоящего Порядка. 

3.3.18. Способом фиксации результата административной процедуры является документ, 

оформленный на бумажном носителе. Документу присваивается регистрационный номер с 

занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства. 

3.4. Описание административной процедуры «Получение заявителем сведений о ходе 

выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги». 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя 

непосредственно к должностному лицу администрации сельского поселения, либо с 

использованием средств телефонной и почтовой связи или на электронный адрес заявителя. 

3.4.2. Интересующая заявителя информация о ходе выполнения заявления предоставляется 

заявителю должностным лицом администрации сельского поселения при обращении заявителя в 

администрацию лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи. 

3.4.3. Должностным лицом администрации Урожайновского сельского поселения, 

ответственным за выполнение административной процедуры, является сотрудник администрации, 

уполномоченный в соответствии с должностным регламентом. 

3.4.4. Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено. 

3.4.5. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю 

информации о ходе выполнения заявления. 

3.4.6. Результат выполнения административной процедуры фиксируется почтовым 

отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи или на 

электронный адрес заявителя. 

3.5. Взаимодействие администрации сельского поселения с иными организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого 

взаимодействия. 

Порядок направления межведомственных запросов, а также состав информации, которая 

необходима для оказания муниципальной услуги, определяются технологической картой 

межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной администрацией 

Муниципального образования с соответствующим государственным органом, участвующим в 

предоставлении муниципальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги администрацией сельского поселения 

осуществляется взаимодействие с: 

1) Государственным комитетом по государственной регистрации и кадастру Республики 



Крым по вопросам: 

- получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним о правах на земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и 

объект недвижимости, расположенный на земельном участке, находящемся в муниципальной 

собственности; 

2) Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Крым по вопросам: 

- получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц – в течение 5 

рабочих дней; 

- получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей. 

Запрос должен быть оформлен по рекомендуемой форме согласно приложению №4. 

3.6. Описание административной процедуры «Подготовка договора аренды земельного 

участка». 

3.6.1. Юридическими фактами, инициирующими начало административной процедуры, 

является принятие распорядительного акта о предоставлении земельного участка в аренду. 

3.6.2. Ответственный исполнитель обеспечивает подготовку проекта договора аренды 

земельного участка (далее – договор) и акта приема-передачи земельного участка. (Срок – 5 дней). 

3.6.3. Ответственный исполнитель обеспечивает согласование проекта договора и акта 

приема-передачи с Главой администрации Урожайновского сельского поселения. (Срок –   3 дня). 

3.6.4. Ответственный исполнитель направляет на согласование проект договора и акта 

приема-передачи заявителю. (Срок – 3 дня). 

3.6.5. Ответственный исполнитель передает согласованный проект договора и акта приема-

передачи на подпись Главе администрации. (Срок – 1 день). 

3.6.6. В случае возврата проекта договора и акта приема-передачи на доработку лицом, 

уполномоченным на его подписание, после устранения замечаний, выполняются действия пункта 

3.6.2 – 3.6.5 настоящего административного регламента. 

3.6.7. Должностным лицом администрации сельского поселения, ответственным за 

выполнение административной процедуры, являются сотрудник администрации сельского 

поселения, уполномоченный в соответствии с должностным регламентом. 

3.6.8. Результатом административной процедуры является заключение администрацией 

сельского поселения договора, оформленного на бумажном носителе в трех экземплярах. 

3.7. Описание административной процедуры «Получение заявителем результата 

предоставления муниципальной услуги». 

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие 

распорядительного акта о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 

(бессрочное) пользование или подготовка договора аренды земельного участка либо отказ в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.7.2. Результат предоставления муниципальной услуги либо отказ в предоставлении 

муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней направляется заявителю: 

- почтовым отправлением, в случае обращения заявителя непосредственно в администрацию 

сельского поселения или с использованием средств почтовой связи или на электронный адрес 

заявителя; 

- непосредственно должностным лицом администрации сельского поселения, ответственным 

за выполнение административной процедуры, уполномоченным в соответствии с должностными 

регламентами. 

3.7.3. Результатом административной процедуры является направление заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

4.1. Должностные лица, ответственные за исполнение административных процедур при 



исполнении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков 

и регламента их исполнения. 

4.2. Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную 

ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими государственной услуги наравне с другими лицами. 

4.3. Контроль за соблюдением последовательности действий и сроков, определенных 

настоящим регламентом, осуществляют должностные лица, уполномоченные Администрацией на 

осуществление муниципального контроля. Контроль проводится с целью выявления нарушений 

настоящего регламента, действующего законодательства и иных нормативных правовых актов, 

регулирующих исполнение данной муниципальной услуги исполнителем муниципальной услуги и 

должностными лицами, исполняющими административные процедуры. 

4.4. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляет глава Администрации. 

Основанием для проведения внеплановой проверки полноты, качества и сроков исполнения 

муниципальной услуги является письменное обращение (далее - жалоба) заинтересованного лица, 

законные права которого нарушены. 

4.5. Проверка за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения 

муниципальной услуги, определенных настоящим регламентом, проводится на основании 

распоряжения главы Администрации должностным лицом Администрации, назначенным 

ответственным за рассмотрение жалобы. Не допускается направление жалобы на рассмотрение 

должностному лицу, действия которого обжалуются. 

4.6. Результаты работы должностного лица оформляются в виде справки, в которой 

отмечаются выявленные в ходе проверки недостатки (если таковые обнаружены) и даются 

предложения по их устранению. Результаты рассмотрения жалобы оформляются в виде 

мотивированного письменного ответа заявителю. 

4.7. В случае выявления нарушений по исполнению муниципальной услуги в ходе 

проведения проверки, выявленные нарушения устраняются, а виновные лица привлекаются к 

ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и 

нормативными правовыми актами муниципального образования Урожайновское сельское 

поселение Советского района Республики Крым. 

4.8. О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких 

мер Администрация сообщает в письменной форме заявителю, законные интересы которого 

нарушены 

4.9. Срок проведения плановой проверки составляет не более чем пятнадцать рабочих дней 

со дня начала ее проведения. Срок проведения внеплановой выездной проверки не может 

превышать пять рабочих дней. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц 

 

5.1. Право заявителя подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих при предоставлении муниципальной услуги  

5.1.1. Заявители вправе обжаловать постановление, действия (бездействие) 

администрации Васильевского сельского поселения, должностных лиц, муниципальных 

служащих в досудебном (внесудебном) порядке.   

5.1.2. Обжалование действий (бездействия) администрации Васильевского сельского 

поселения, должностных лиц, муниципальных служащих, ответственного за оказание услуги, 

муниципальных служащих, а также решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги, производится в досудебном (внесудебном) порядке 

путем подачи заинтересованным лицом жалобы в орган местного самоуправления или 

должностному лицу.  

5.2. Предмет жалобы  



5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, 

указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон                  № 

210-ФЗ); 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или 

муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 

центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 

работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 

центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или регламента выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
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услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-

ФЗ. 

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 

или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального 

закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 

в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего 

Федерального закона. 

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы 

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 

орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в 

соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-

правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - 

учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган 

(при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 

органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 

работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального 

центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются 

учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 

нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных 

услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена 

по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 

официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и 

муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а 

также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 

(бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала 

государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и 

муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.3.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных лиц, 

федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных 

фондов Российской Федерации, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего 

Федерального закона, и их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) 
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многофункционального центра, его работников устанавливается Правительством Российской 

Федерации. 

5.3.4. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо 

муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, 

включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные 

Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном 

статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, либо в порядке, установленном антимонопольным 

законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

5.3.5. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) 

работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя 

- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 

лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 

государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем 

могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 

копии. 

5.3.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, 

предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган 

(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 

пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.3.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.3.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.7 

настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
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форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.3.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, 

наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3.1 настоящего 

регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

5.4. Порядок обжалования решения по жалобе  

5.4.1. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным 

лицом, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №1 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Завершение оформления права 

собственности, аренды и постоянного 

пользования на земельные участки, начатого 

до 21 марта 2014 года» на территории 

Урожайновского сельского поселения 

Советского района Республики Крым 

 

В администрацию Урожайновского сельского поселения 

Советского района Республики Крым 

        

____________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество заявителя)      документ, удостоверяющий личность заявителя  
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____________________________________________________________________________________ 

      серия __________ номер ______________________ 

 выдан ________________________ "________" ______________ года 

    _____________________________________________________ 

  (адрес регистрации по месту жительства) 

      

_________________________________________________________________________ 

    _____________________________________________________ 

     контактный телефон _________________________________  

                                                                   

Почтовый адрес для направления почтового сообщения 

(корреспонденции)_________________________________________  

_________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________ 

                              (фамилия, имя, отчество представителя заявителя) 

документ, удостоверяющий личность представителя 

заявителя__________________________________________________ 

      серия __________ номер 

____________________________________ 

      выдан ________________________ "_______" ______________ 

года 

      

__________________________________________________________ 

контактный телефон ________________________________________ 

 

  



 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка в порядке завершения оформления прав на земельные 

участки, в собственность,  

в постоянное (бессрочное) пользование, в аренду 

 

от______________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________ (далее - заявитель(и)) 

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, основной 

государственный регистрационный номер, ИНН налогоплательщика; для индивидуальных 

предпринимателей - фамилия, имя, отчество; паспортные данные; ИНН налогоплательщика, номер 

и дата выдачи свидетельства о регистрации в налоговом органе); для физических лиц - фамилия, 

имя, отчество; ИНН налогоплательщика, паспортные данные (серия, №, выдан, дата) 

Адрес заявителя(ей) 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

(юридический и фактический адрес юридического лица; адрес места регистрации и фактического 

проживания индивидуального предпринимателя (физического лица) 

В лице ________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество и должность представителя заявителя) 

действующего на основании ______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________. 

(номер и дата документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя) 

 

Контактные телефоны (факс) заявителя(ей) (представителя заявителя): 

____________________________________________________________________________________ 

прошу Вас предоставить мне земельный участок в порядке завершения оформления прав на 

земельные участки в собственность, постоянное (бессрочное) пользование земельный участок, в 

аренду ___________________________________________________________________________, 

(кадастровый номер, местоположение, общая площадь земельного участка) 

на 

основании:__________________________________________________________________________ 

(действующее решение органа местного самоуправления, органа исполнительной власти о 

разрешении на разработку документации по землеустройству, принятых до 21 марта 2014 года и 

действовавших на эту дату) 

Сведения о земельном участке *: 

<1> Здесь и далее указываются сведения на день составления заявки. 

1. Категория земельного участка и вид разрешенного использования: 

_____________________________________________________________________________ 

1.2. Ограничения использования и обременения земельного участка: 

_____________________________________________________________________________ 

1 

 

1.3. На земельный участок отсутствуют ограничения оборотоспособности, установленные статьей 

27 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 8 статьи 28 Федерального закона «О 

приватизации государственного и муниципального имущества». 

1.4. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке: 

№  

п/п 

Наименование 

объекта  

Собственник(и) Реквизиты право-

устанавливающих 

документов  

Распределение долей в 

праве собственности на 

объект недвижимости <*> 
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<*> Заполняется при наличии нескольких собственников объекта(ов) 

недвижимости. 

Приложение к заявлению гражданина ____________________________________ 

                                                                                                                                                 (Ф.И.О.) 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________ 

 

(Перечисляются копии документов, прилагаемые к заявлению, подтверждающие право гражданина 

на получение земельного участка бесплатно в собственность (аренду), в том числе при 

необходимости: расписка супруга и совершеннолетних детей; документ, удостоверяющий 

полномочия представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель 

заявителя. 

Указать вид документа, на чьё имя он выдан, дата его выдачи, серия и номер – при наличии): 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

Общее количество листов прилагаемых документов: _____________________  

(указать) 

 

Заявитель                   _________________________________________ ______  

(или доверенное лицо)                        (указать Ф.И.О.)                                                           (подпись)   



Приложение № 2 

к Административному регламенту 

Блок-схема 

общей структуры последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

 

   ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

   │   Поступление в Администрацию обращения о предоставлении    │ 

   │    муниципальной услуги с пакетом необходимых документов    │ 

   │                           1 день                            │ 

   └──────────────────────────────┬──────────────────────────────┘ 

                                  │ 

                                  ▼ 

   ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

   │  Регистрация в порядке, установленном инструкцией по дело-  │ 

   │       производству в Администрации Урожайновское сельское 

поселение            │ 

   │                           1 день                            │ 

   └──────────────────────────────┬──────────────────────────────┘ 

                                  │ 

                                  ▼ 

   ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

   │  Регистрация в управлении земельных ресурсов, определение   │ 

   │               ответственного исполнителя                    │ 

   │                           1 день                            │ 

   └──────────────────────────────┬──────────────────────────────┘ 

                                  │ 

                                  ▼ 

   ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

   │       Направление заявления ответственному исполнителю      │ 

   │                           1 день                            │ 

   └──────────────────────────────┬──────────────────────────────┘ 

                                  │ 

                                  ▼ 

   ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

   │      Рассмотрение обращения и прилагаемых документов        │ 

   │                           25 дней                           │ 

   └──────────────────────────────┬──────────────────────────────┘ 

                                  │ 

                                  ▼ 

   ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

   │Рассмотрение заявления и прилагаемых материалов на заседании │ 

   │Комиссии по предварительному рассмотрению вопросов в порядке │ 

   │    переоформление прав или завершения оформления прав на    │ 

   │                   земельные участки                         │ 

   │                         10 дней                             │ 

   └──────────────────────────────┬──────────────────────────────┘ 

                                  │ 

                                  ▼ 

   ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

   │ Постановление о предоставлении земельного участка бесплатно │ 



   │ в собственность либо в постоянное (бессрочное) пользование, │ 

   │  договор аренды, купли-продажи, безвозмездного пользования  │ 

   │  земельным участком, соглашение об установлении сервитута   │ 

   │          либо Постановления об отказе удовлетворении        │ 

   │                         10 дней                             │ 

   └──────────────────────────────┬──────────────────────────────┘ 

                                  │ 

                                  ▼ 

   ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

   │             Направление результата заявителю                │ 

   │                        10 дней                              │ 

   

└────────────────────────────────────────────────────────── 


	В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальны...
	- выписку из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.
	1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных...
	2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, пред...
	2) Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Крым по вопросам:
	- получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц – в течение 5 рабочих дней;

	2.14.9. Требования к обеспечению доступности для инвалидов:
	В целях обеспечения условий доступности муниципальной услуги для инвалидов на территории помещения, где она предоставляется, должны быть обеспечены:
	2) Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Крым по вопросам:
	- получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц – в течение 5 рабочих дней;
	2) Управлением Федеральной налоговой службы по Республике Крым по вопросам: (1)
	- получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц – в течение 5 рабочих дней; (1)
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