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О внесении изменений в административный 

регламент предоставления муниципальной 

услуги «Заключение, расторжение, изменение 

договоров социального найма жилого 

помещения на территории Урожайновского 

сельского поселения Советского района 

Республики Крым», утвержденный 

постановлением администрации 

Урожайновского сельского поселения от 

18.01.2017 г.  № 6/02-06 

 
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 

законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", Федеральным законом от 30 декабря 2020 г. №509-ФЗ "О внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", Уставом 

муниципального образования Урожайновское сельское поселение Советского района 

Республики Крым, администрация Урожайновского сельского поселения  Советского района 

Республики Крым  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Заключение, расторжение, изменение договоров социального найма жилого 

помещения на территории Урожайновского сельского поселения Советского района 

Республики Крым», утвержденный постановлением администрации Урожайновского 

сельского поселения от 18.01.2017 г. № 6/02-06: 

1.1.Пункт 2.6. раздел 2 административного регламента изложить в новой 

редакции: 

«2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги: 

2.6.1.Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию 

Урожайновского сельского поселения с заявлением (приложение № 1 к регламенту). 

 К заявлению прилагаются следующие документы: 

- выписка из лицевого счета; 

- информация о лицах, проживающих совместно с заявителем на основании 

декларирования данных сведений заявителем»;  

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя (нанимателя) и всех членов 

семьи нанимателя; 

- копии документов, подтверждающих родственные отношения с заявителем 

(нанимателем); 



- согласие заявителя на обработку персональных данных (приложение № 2 к 

регламенту); 

- документ, подтверждающий право пользованием жилым помещением (решение 

исполнительного комитета соответствующего совета о предоставлении жилой площади или о 

переоформлении лицевого счета) – (по желанию)  

В случае если заявитель (наниматель) проживает в жилом помещении, на основании 

решения суда он предоставляет указанное решение, самостоятельно заверенное в 

установленном порядке. 

При внесении изменений в договоры социального найма дополнительно прилагаются:  

- действующий договор социального найма жилого помещения; 

- основание для внесения изменений в договор социального найма (изменились условия 

договора в соответствии со ст. 82 Жилищного кодекса РФ; изменение состава семьи). 

Заявитель (наниматель) при обращении в администрацию Урожайновского сельского 

поселения представляет подлинники и копии документов, действительные на дату обращения. 

Документы от имени заявителя (нанимателя) могут быть поданы одним из его членов 

семьи либо иным уполномоченным лицом, при наличии надлежащим образом оформленных 

полномочий. 

2.6.2.Запрещено требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 

статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг" муниципальных услуг, в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Республики Крым, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 

включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-

ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень 

документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 

предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 



в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 

июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.».  

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на 

такие документы, либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами». 

2.6.3.Заявление о предоставлении услуги может быть направлено в Администрацию в 

форме электронного документа посредством Единого портала, регионального портала с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и 

каждый прилагаемый к нему документ подписывается тем видом электронной подписи, 

допустимость использования которых установлена федеральными законами и изданными в 

соответствии с ними нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок 

предоставления муниципальной услуги либо порядок выдачи документа, включаемого в пакет 

документов. В случаях если указанными федеральными законами и изданными в соответствии с 

ними нормативными правовыми актами используемый вид электронной подписи не 

установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями определения 

видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением муниципальных услуг. 

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги 

идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с 

использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель - физическое 

лицо имеет право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной 

форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой 

электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме. 

Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной 

услуги, выданной организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 

подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная 

физическим лицом - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

В случае если федеральными законами и изданными в соответствии с ними 

нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления 

муниципальной услуги, предусмотрено предоставление нотариально заверенных копий 

документов, соответствие электронного образа копии документа его оригиналу должно быть 

засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. Если в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении 



документов не установлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий, 

то такие копии подписываются простой электронной подписью заявителя. 

В случае если для получения муниципальной услуги установлена возможность подачи 

документов, подписанных простой электронной подписью, для подписания таких документов 

допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи».  

 

1.2. Пункт 2.16. Регламента изложить в новой редакции следующего содержания: 

«2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, а также в упреждающем 

(проактивном) режиме и особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме 

2.16.1. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.  

2.16.2. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не 

предоставляется 

2.16.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, посредством РПГУ, 

осуществляется после ее перевода в электронный вид в порядке, установленном действующим 

законодательством. 

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с 

использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии 

с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» от 06.04.2011 № 63-ФЗ и 

требованиями Федерального закона №210-ФЗ. 

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением 

требований части 2 статьи 21.1 и части 1 статьи 5 Федерального закона № 210-ФЗ, признаются 

равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и 

представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами 

или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением 

муниципальной услуги в электронной форме. 

В соответствии с пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 

от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 

при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» заявитель - 

физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись в случае, если 

идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с 

использованием единой системы идентификации и аутентификации, при условии, что при 

выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при 

личном приеме.  

2.16.4. Заявление и документы, указанные в подпункте 2.6.1. настоящего 

Административного регламента, представленные в форме электронного документа через РПГУ 

подписываются заявителем либо представителем заявителя с использованием простой 

электронной подписи (автоматически) или усиленной квалифицированной электронной 

подписи заявителя (представителя заявителя). 

При представлении заявления представителем заявителя в форме электронного 

документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в 

форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, 

с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если 

представитель заявителя действует на основании доверенности). 

2.16.5.Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе документов и 

информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 



части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27 июля 2010 г. «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», и прием таких запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, может осуществляться с использованием информационно-

технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе регионального портала 

государственных и муниципальных услуг. 

В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме личность 

заявителя устанавливается единой системой идентификации и аутентификации на ЕПГУ, 

РПГУ.». 

1.3. Раздел 3 Регламента дополнить подразделом 3.13. следующего содержания: 

«3.13. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок 

предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных 

общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за 

получением которого они обратились. 

3.13.1. Порядок предоставления муниципальной услуги не зависит от категории 

объединенных общими признаками заявителей, указанных в пункте 1.2. Регламента. В связи с 

этим варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления 

указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том 

числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, 

не устанавливаются.». 

2. Настоящее постановление обнародовать на официальной интернет-странице 

Советского района Республики Крым в разделе «Муниципальные образования Советского 

района «Урожайновское сельское поселение» и на информационном стенде Урожайновского 

сельского совета. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

Председатель Урожайновского сельского совета – глава 

администрации Урожайновского сельского поселения 

Советского района Республики Крым     С.Н. Норгелло 

 

 

 

 

 

 

 

 


